ZADAVACI DOKUMENTACE

na vefejnou zakdzku malého rozsahu s nazvem

Propagacni piredméty 13/2021

zadavanou v dynamickém nakupnim systému mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetejnych zakazek

Propagacni predméty 2021

Zadavatel:

Vysoka Skola baniska — Technicka univerzita Ostrava
vefejna vysoka Skola podle zakona ¢. 111/1998 Sh.
se sidlem: 17. listopadu 2172/15, 708 00 Ostrava
IC: 619 89 100



1.  Uvod

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, dajii a pozadavka Zadavatele vymezujicich druh
a predmét vetejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidek dodavatelt
na veifejnou zakazku zaddvanou v .dynamickém nakupnim systému Propagalni pfedméty
2021 (dale jen ,,Zadavaci dokumentace®).

Tato vetejna zakazka je zadavéna elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
internetové adrese https://zakazky.vsb.cz/. VeSkeré ukony se provadéji elektronicky. Veskeré podminky
a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné v uzivatelské piirucce na adrese:
https://zakazky.vsb.cz/manual.html. V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se technického nastaveni je
dodavatel opravnén kontaktovat provozovatele elektronického nastroje E-ZAK na e-mailu a telefonnich
kontaktech: podpora@ezak.cz, tel.: +420 538 702 719, web: https://www.ezak.cz/.

Dodavatel je povinen se pfed podanim nabidky podrobné seznamit s kompletni zadavaci dokumentaci
a vyjasnit si jesté pred podanim nabidky piipadné nejasnosti.

Veskeré pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje se povazuji za fadné doruc¢ené dnem
jejich odeslani do uZivatelského uc¢tu adresata pisemnosti v elektronickém néstroji. Za radné a vcasné
seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prosttednictvim elektronického nastroje, jakoz
i za spravnost kontaktnich tdaja uvedenych u dodavatele zodpovida vZdy dodavatel.

Na zaklad¢ zasad zadavani vefejnych zakazek stanovenych zakonem o zadavani vetejnych zakazek ma
zadavatel zajem zadat vefejnou zakdzku v souladu se zdsadami spolecensky odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

2. Predmét verejné zakazky zadavané v malém nakupnim systému

2.1 Predmét vefejné zakdzky

Piedmétem vefejné zakazky zadavané v dynamickém néakupnim systému je dodavka propagacnich
predmétl pro Vysokou skolu banskou - Technickou univerzitu Ostrava, pracovisté Vztahy s vetejnosti.
Vydet propagaénich piedmétt vletné specifikace a poZadovaného mnoZstvi je uveden v piilohach
zadavaci dokumentace, a to:

Ptiloha €. 1 — Soupis pozadovaného plnéni

Ptiloha ¢. 2 — Specifikace propagacnich predméti

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel vloZil do nabidky foto svého nabizeného zboZi, prokazujici
skute¢nou podobu nabizeného pInéni pi‘ed potiskem.

2.2 Obchodni podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje obchodni podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci fizeni,
pri¢emz tyto obchodni podminky jsou pro dodavatele zavazné a nemohou byt ménény. Obchodni podminky
ve formé kupni smlouvy, jsou jako samostatny dokument piilohou ¢. 3 této Zadavaci dokumentace.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v prib&hu plnéni omezit pocet kusti nebo polozek pfedmétu plnéni nebo

pokud nebude mit dostatek finan¢nich prostiedkd. Nelze proto ze strany dodavatele v tomto piipadé
uplatiiovat narok na nahradu Skody.
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2.3 Technické podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje technické podminky. Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky
a pozadavky na zbozi stanovené objektivné a jednoznacn€ zpisobem vyjadiujicim Zadavatelem zamysleny
ucel vyuziti poZzadovaného plnéni. Technicka specifikace je obsazena v predmétu v piiloze ¢. 1 Zadavaci
dokumentace.

2.4 Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén pozadovat po Zadavateli zadost o vysvétleni zadavacich podminek. Zadost musi byt
podéna elektronickou formou pomoci nastroje E-ZAK nejpozdé&ji 4 pracovni dny pied lhitou pro podani
nabidky.

Na zakladé Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek Zadavatel poskytne dodavateli elektronicky pomoci
elektronického néstroje E-ZAK vysvétleni zadavacich podminek a to nejpozdéji do 2 pracovnich dnd od
doruceni zadosti dodavatele. Vysvétleni zadavacich podminek v¢. pfesného znéni zadosti poskytne
zadavatel souCasn€ vSem dodavateliim uvetrejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.

Zadavatel mize zménit nebo doplnit zadavaci podminky pomoci elektronického nastroje E-ZAK i bez
ptredchozi zadosti dodavatele.

3. Lhiuta a misto pro plnéni verejné zakazky

Dodavatel doda predmét vetejné zakazky specifikovany v ptiloze ¢. 1 zadavateli nasledovné:

a) do 3 tydnt od nabyti u¢innosti kupni smlouvy polozky 1, 2,3 a6

b) polozky 4 a 5 budou dodavany postupné do 3 mésicti od nabyti ti¢innosti kupni smlouvy.

Misto plnéni: je sidlo zadavatele, 17. listopadu 2172/15, 708 00 Ostrava-Poruba, budova A (rektorat),
podatelna.

Dodate¢né dodavky

V piipadé, Ze se v prub&hu plnéni vyskytne potieba dodate¢nych dodavek nezahrnutych ve sjednaném
predmétu plnéni vefejné zakazky, bude jejich zadani feseno analogicky s pravidly stanovenymi zdkonem
o zadavani vetejnych zakazek.

4, Pozadavky pro zpracovani nabidky; platebni podminky a objektivni podminky, za
nichz je mozno prekrocit vy§i nabidkové ceny; zpusob zpracovani nabidkové ceny

Pii zadavani této vetejné zakdzky pouziva Zadavatel i dodavatel vyluéné elektronické prostiedky.
Nabidka tedy musi byt podana dodavatelem elektronicky, a to pomoci elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na: https://zakazky.vsb.cz/.

Dodavatel pouZije pro zpracovani sveé nabidky piedlohu navrhu kupni smlouvy z prilohy ¢. 3 Zadavaci
dokumentace, ve které vyplni poZadované informace, tj. identifika¢ni Udaje dodavatele, nabidkovou
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cenu a doplni k ni pfilohu ¢. 1 kupni smlouvy.

V piipadg, Ze je nabidka podepsana osobou opravnénou podepisovat za dodavatele na zakladé plné moci,
musi byt jeji opravnéni - pInd moc - pfilohou nabidky, pokud nebylo opravnéni k podpisu nabidky soucasti
predbézné nabidky.

Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovéna v elektronické podobé.

Pro zpracovani piilohy ¢. 1 kupni smlouvy prevezme dodavatel tabulku z ptilohy ¢. 1 této zadavaci
dokumentace a v tabulce vyplni u kazdé polozky jednotkovou cenu za poloZku bez DPH a celkovou cenu
za polozku bez DPH. Vsechny udaje o cen¢ uvede dodavatel v K¢.

V piiloze ¢. 1 kupni smlouvy dodavatel vyplni u kazdé poloZzky jednotkovou cenu za poloZku bez DPH a
celkovou cenu za polozku v ¢lenéni bez DPH, DPH a véetné DPH. Dale pak dodavatel v tabulce uvede
celkovou nabidkovou cenu (za vSechny polozky) v ¢lenéni bez DPH, DPH a v¢etné DPH. Vsechny tidaje o
cené uvede dodavatel v K¢. V piiloze €. 1 neni umoznéno dopliiovat dalsi udaje k jednotlivym pozadavkiim
vetejné zakazky. Zadavatel pozaduje dodani zbozi podle piilohy ¢. 1 kupni smlouvy, a to pfesn¢ podle
uvedenych parametri, v kombinaci s pozadovanym poctem kust.

Pokud jsou ve specifikaci obsaZzeny poZadavky nebo odkazy na jednotlivA obchodni jména nebo
oznaceni vyrobcl, jsou uvedeny pouze a jen pro upfesnéni a piiblizeni technické specifikace
poZadovaneho plnéni a zadavatel umoziiuje pouZiti i kvalitativné a technicky obdobné feSeni.

Nabidkova cena musi byt v kupni smlouvé uvedena v souladu s udajem o celkové nabidkové cené v piiloze
¢. 1 kupni smlouvy a musi byt uvedena bez DPH a v¢etné DPH. Nabidkova cena musi byt cenou pevnou,
nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné zakdzky. Nabidkova cena musi obsahovat
veskeré nutné naklady k radné realizaci pfedmétu vetejné zakazky véetné nakladt souvisejicich.

Platebni podminky piedepsané Zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné obsaZzeny
v Kupni smlouvé (viz piiloha ¢. 3 této Zadavaci dokumentace) a dodavatel ve své nabidce musi uvedena
ustanoveni respektovat. Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy.

5. Podéani nabidky

Nabidky je mozné piedkladat pouze elektronicky pomoci elektronického néstroje E - Z A K
dostupného na https://zakazky.vsb.cz/.
Lhata pro podani nabidek je specifikovana ve vyzvé k podani nabidek.

6. Ostatni podminky zadavaciho Fizeni

6.1 Vylouceni variantnich FeSeni

Zadavatel pfedem vyluéuje variantni feSeni nabidky.

6.2 Otevirani nabidek

JelikoZ nabidky mohou byt doruc¢eny vyhradné elektronickymi prostiedky, otevirani nabidek se nebude
konat. Otevirani nabidek provede Zadavatel.
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6.3 Hodnoceni nabidek

Hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek pii zadavani vefejné zakazky v dynamickém
nakupnim systému neustanovuje. Hodnoceni nabidek (prostfednictvim automatické metody hodnoceni)
provede Zadavatel.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska splnéni zakonnych pozadavki, pozadavki Zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda dodavatel nepodal nepfijatelnou nabidku. Zadavatel rovnéz
posoudi, zda néktera nabidka neobsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu.

Dodavatele, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vyse uvedena hlediska, Zadavatel bezodkladné

vylouci.

v v

Jedinym hodnoticim kritériem je celkové nabidkovéa cena bez DPH.

Celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH budou setazeny podle vySe a jako nejvyhodnéjsi bude nabidka

sy v

Zadavatel neprovede hodnoceni nabidek, pokud by mél hodnotit nabidku pouze jednoho dodavatele.

6.4 ZruSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni bez udani divoda a dodavatelim nevznika vici zadavateli
jakykoliv narok.

6.5 Zadavaci lhuta

Zadavatel stanovuje zadavaci lhitu, po kterou jsou dodavatelé svymi nabidkami vazani, v délce 30 dnu.

6.6 Poskytovani Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je poskytovana beziplatné, neomezenym a primym dalkovym piistupem v plném
rozsahu jiZz od uvefejnéni oznameni 0 zaké&zce na profilu zadavatele.

6.7 Jistota

Zadavatel nepozaduje poskytnuti jistoty.

6.8 Ostatni dokumenty ke zpracovani nabidky

Pro tplnost a spravnost zpracovani nabidky uvadi zadavatel pro potfeby vSech registrovanych dodavateld
internetovy odkaz na Manuél jednotného vizualniho stylu univerzity.

Vitézny dodavatel je povinen pfi zpracovani propagacnich pfedméti umist'ovat piislusné aplikace v
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souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi v této zadavaci dokumentaci a v jejich ptilohach.

Ptilohy zadavaci dokumentace:

Ptiloha €. 1 — Soupis pozadovaného plnéni
Ptiloha ¢. 2 — Specifikace propagac¢nich predméti
Piiloha ¢. 3 — Kupni smlouva

Piiloha ¢. 4 — Manudl jednotného vizuélniho stylu

V Ostravé (datum v elektronickém podpisu)

. Digitalné podepsal JUDT. Ludmila Tatranska
m DN: ¢=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-61989100,
J U D ro L u d I I a 0=Vysoka skola banska - Technicka univerzita
Ostrava, ou=tat0014, cn=JUDr. Ludmila
Tatranskd, sn=Tatranska,

7
Ta t ra n S ka givenName=Ludmila, serialNumber=P312416

Datum: 2021.09.07 11:21:31 +02'00"

JUDr. Ludmila Tatranska, MPA

na zakladé povéreni
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